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38. ASpB-Tagung 2021

Bitte erstellen Sie sich einen Account auf unserer Tagungsplattform MeetAnyway. 
Nach Ihrer Anmeldung für die Tagung und Zahlung der Teilnahmegebühr können 

Sie die Tagungsplattform am 13. September zwischen 14 und 16 Uhr sowie am 
14. September zwischen 10 und 12 Uhr kennenlernen und sich mit den 

Funktionen vertraut machen. Die Kollegin aus unserer Geschäftsstelle und der 
ASpB-Vorstand und erklären Ihnen die Funktionen gerne.

Onboarding zur Tagungsplattform MeetAnyway
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Registrierung bei MeetAnyway (jederzeit)

Bitte erstellen Sie sich einen 
Account auf unserer 
Tagungsplattform MeetAnyway.

https://meetanyway.com/

https://meetanyway.com/


38.  ASpB-Tagung 2021
Onboard ing Tagungsp lat t form Folie 3 von 22

Geben Sie hier Ihre Daten ein.

Registrierung bei MeetAnyway
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Stimmen Sie den AGBs zu.

Registrierung bei MeetAnyway
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MeetAnyway schickt eine E-Mail 
mit einem Freischaltcode an die 
von Ihnen eingegebene 
E-Mail-Adresse.

Geben Sie den Code hier ein.

Registrierung bei MeetAnyway
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Füllen Sie Ihr Profil auf 
MeetAnyway aus.

Registrierung bei MeetAnyway
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Laden Sie hier Ihr Profilbild hoch. 
Mit dem Bild werden Sie leichter 
von den anderen 
Teilnehmer*innen erkannt als mit 
der Anzeige Ihrer Initialen.

Gerne können Sie auch Ihre 
Funktion und Einrichtung angeben, 
so dass Sie zielgerichteter von den 
anderen Teilnehmer*innen 
kontaktiert werden können.

Registrierung bei MeetAnyway
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Die Registrierung und das Anlegen 
Ihres Profils haben Sie nun 
geschafft.

Registrierung bei MeetAnyway
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Das Event für unsere ASpB-Tagung 
auf MeetAnyway ist ab dem 
13. September 2021 freigeschaltet.

https://meetanyway.com/events/
aspb-tagung-2021

Teilnahme an der Tagung (Event freigeschaltet ab 13.09.)

https://meetanyway.com/events/aspb-tagung-2021
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Betreten Sie nun die Webseite zur 
Tagung (Event Space).

Teilnahme an der Tagung
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Sie haben nun die Tagung betreten 
und können sich umsehen.

Mit JOIN betreten Sie die 
einzelnen Räume oder „setzen“ 
sich an Tische (Video-Calls).

Mit OPEN öffnen Sie verlinkte 
Dateien, Videos oder Webseiten. 

Teilnahme an der Tagung
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Am 13. und 14. September 
präsentiert sich das Foyer wie 
abgebildet. Klicken Sie auf JOIN 
und wir nehmen Sie in Empfang 
und erklären Ihnen alle Funktionen.

Mit dem Betreten des 
ASpB-Tisches im Foyer wird der 
Video-Call gestartet. 
Die Funktionen werden Sie aus 
anderen Videokonferenzsystemen 
wiedererkennen. 

Teilnahme an der Tagung
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Sie können Ihre Kamera und Ihr 
Mikrofon ein- und ausschalten.

Sie sehen, wer anwesend ist, 
können chatten und Ihren 
Bildschirm teilen.

Sie können oben rechts die Ansicht 
ändern und oben links das Menü 
aus- und einklappen.

Teilnahme an der Tagung
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Der Vorhang im Vortragssaal hebt 
sich für Sie, sobald Vortragende die 
Bühne betreten.

Ihre Anmerkungen und Fragen 
können Sie hier ausschließlich per 
Chat stellen.

Teilnahme an der Tagung
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Ein Chat ist generell temporär. 
Sie sehen nur die Posts, die 
während Ihrer Anwesenheit 
eingehen.

Teilnahme an der Tagung
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Mit der Lupe sehen Sie alle, die 
sich in dem Moment auf der 
Tagung befinden, auch an 
welchem Tisch sie gerade sind. 

Dort können Sie auch persönliche 
Chats per Messenger beginnen. 
Dies funktioniert per Klick auf 
jedes Profilbild an den Tischen.

Mit der Sprechblase (Messenger) 
sehen Sie Ihre persönlichen 
Chatpartner*innen und Chats.

Teilnahme an der Tagung
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Mit dem Rettungsring 
kontaktieren direkt Sie den 
technischen Support von 
MeetAnyway. Bei allgemeineren 
Fragen zur Technik können sich 
auch gerne im Foyer 
vorbeischauen.

Mit einem Klick auf Ihr Profilbild 
können Sie Ihr Profil anpassen 
und die Tagung verlassen.

Teilnahme an der Tagung
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Das Event für unsere 
Mitgliederversammlung auf 
MeetAnyway ist am
16. September 2021 freigeschaltet.

Teilnahmeberechtigt sind die 
angemeldeten Vertreter*innen der 
institutionellen Mitglieder und 
persönliche Mitglieder.

https://meetanyway.com/events/
qpab858e6l0l26jpb2yrbktcuw726y

Teilnahme an der Mitgliederversammlung (nur am 16.09.)

https://meetanyway.com/events/qpab858e6l0l26jpb2yrbktcuw726y
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Nehmen Sie am Event teil und 
betreten Sie den Event Space zur 
Mitgliederversammlung.

Teilnahme an der Mitgliederversammlung
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Mit JOIN betreten Sie den Saal der 
Mitgliederversammlung.

Es stehen Ihnen die vertrauten 
Funktionen zur Verfügung. 

Zusätzlich könnten Sie Ihre Kamera 
und Ihr Mikrofon einschalten, 
wenn Sie Anmerkungen haben 
oder Fragen stellen wollen.

Teilnahme an der Mitgliederversammlung
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Nach dem Ausloggen und 
erneutem Einloggen befinden Sie 
sich auf Ihrer Übersichtsseite. 

Wählen Sie hier das Event, an dem 
Sie teilnehmen wollen.

Startbildschirm bei MeetAnyway
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Unter „ASpB-Info im Foyer“ sind wir 
immer für Sie da. Klicken Sie auf JOIN 
und Sie können sich über die virtuelle 
Tagung informieren, Ihre allgemeinen 
und technischen Fragen stellen und 
sich mit den Anwesenden über die 
ASpB unterhalten.

Mit einem Klick auf den 
„Rettungsring“ kontaktieren Sie 
per Chat direkt den technischen 
Support von MeetAnyway.

Informationen und Support
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